[bookmark: _GoBack]关于我校2023-2024学年留校实习生招聘的通知
根据《重庆文化艺术职业学院留校实习管理办法（修订）》（重艺〔2022〕127号）相关要求，经2023年第17次院长办公会审定，我校2023-2024学年留校实习生名额共计25名，各部门留校实习生名额及用人需求详见附件1，现向各二级学院公开招聘，请各级二级学院积极宣传，组织学生填报《重庆文化艺术职业学校学生留校实习申请表》（附件2），用人部门自行与各二级学院联动，制定考核方案，10月23日（下周一）前报教务处备存，组织实施开展遴选工作，请各用人部门于10月25日（下周三）前报送留校实习生名单（附件3）至教务处邮箱229007944@qq.com。联系人：吴思豆，联系电话：023-62335528。


                            教务处
                      2023年10月18日





附件1
2023-2024学年各部门留校实习生需求一览表
	序号
	需求部门
	实习工作内容
	需求人数
	实习学生能力要求
	用人部门联系人
及联系方式

	1
	马克思主义学院
	负责在学院新媒体平台进行文章、视频、图集等原创作品的撰写、编辑以及发布，负责学院各类活动的拍摄任务；

	1
	熟悉新媒体运营、爱好摄影、有视频剪辑制作技能的优先；
	刘老师/ WYZY0673@cqca.com

	2
	舞蹈戏剧学院
	1. 负责办公室日常行政事务、从事党团、办公室相关宣传工作及其他日常事务；
2. 协助办公室日常行政事务、教学事务、办公室相关宣传工作及其他日常事务
	4
	1、学生思想政治觉悟高、思想品德好、诚实守信，在校期间未收到任何纪律处分；
2、完成大一、大二及大三上学期所有课程学习，成绩优良；
	郭老师/ WYZY0148@cqca.com

	3
	文化旅游学院
	1. 协助处理办公室日常事务、日常文件送达、办公室值班等
2. 协助教学场地检查、教学设备管理、日常文件送达、办公室值班等工作
3. 协助处理学工日常事务、日常文件送达、办公室值班等
	3
	1.踏实肯干、工作细致、态度端正、认真，

	袁老师/ WYZY1177@cqca.com

	4
	学前教育学院
	汇总、整理师范专业认证学生发展指标材料；1.师范专业认证材料整理； 2.师范认证文档制作
	3
	1. 熟练运用办公软件；
2. 能在规定时间内完成各项工作任务
	袁老师/ WYZY1177@cqca.com

	5
	艺术设计学院
	1.负责新闻撰写、视频拍摄和剪辑、网站维护等工作；负责活动策划方案、报告等工作；负责办公室电子设备使用与维护等；负责办公室事务性工作；完成其他临时工作安排。
2.负责辅助教学常规相关工作；负责教学设备的使用与日常维护；完成其他办公室临时工作安排。
	2
	1.有较强的拍照摄影技术，熟练操作各种视频剪辑软件，熟练操作各种摄影摄像设备，工作踏实、有责任心，有较强的审美能力。
2.有较强的文字功底，熟练操作各种办公软件，工作踏实认真、有责任心。
	廖老师/ WYZY1434@cqca.com

	6
	音乐学院
	音乐学院新闻采写、推文排版、发布；综合办公室助理
	2
	根据工作实际，进行考核
	刘老师/ WYZY0434@cqca.com

	7
	党政办公室
	会场布置，准备会务，摆置坐牌、茶水；制作简单表格、ppt；大型会议收回执、排座次、会后将会议资料进行归档；登记收发文件、整理办公室文件； 办公室清洁卫生；协助进行物资管理；简单办公设备操作，例如打印机操作
	1
	熟练操作电脑办公软件；会务礼仪；良好的沟通协调能力
	姚老师/ WYZY1303@cqca.com

	8
	党委学生工作部
	主要负责部门公众号运营、新闻写作报道等工作。
	1
	1、遵守部门规章制度，主动承担工作职责；2、工作效率高，按时完成各项任务；
	余老师/

	9
	教务处
	辅助行政，教学日常;新媒体运营
	2
	具有良好的服务意识，服从工作安排；工作耐心细致，具有良好沟通交流能力；遵守工作纪律，不迟到早退；会基本的办公室软件，有一定的公文写作能力，良好的沟通能力；会使用摄像机、单反等设备，会微信公众号图文编辑、排版、文案策划。
	吴老师/WYZY0666@cqca.com

	10
	团委
	1.负责第二课堂管理工作；负责校团委下设学生组织的管理工作；完成校团委交办的其他工作。
2.负责团委新媒体矩阵平台的日常管理及协助渝青工作室相关工作；完成校团委交办的其他工作。
	2
	1.吃苦耐劳、思想端正；熟悉“第二课堂”软件操作；责任心强，政治觉悟高，有较强的管理能力；有校学生会工作经验或社团管理经验优先。
2.吃苦耐劳、思想端正；有较好的文笔，了解微信公众号推文制作，抖音和微博的操作及运营，能熟练掌握图片处理和拍摄、剪辑视频等技能；责任心强，政治觉悟高，有团队管理经验者优先。
	吴老师/WYZY0038@cqca.com

	11
	继续教育中心
	有大局意识、团队意识、服务意识；有沟通能力服从工作安排，能独立完成工作；接受工作地点在巴南及重庆市各区县；接受工作时间占用周末、节假日及寒暑假；

	2
	熟练操作办公软件；独立制作宣传视频；

	朱老师/WYZY0841@cqca.com

	12
	党委宣传部
	1. 新闻传播类、数字媒体类专业，完成全校大型活动会议摄影摄像与后期制作；
2. 新闻传播类、数字媒体类专业完成学校大型活动会议新闻采写与编辑；
	2
	1. 严格按照实习管理办法要求，摄影摄像作品有较高专业水准；
2. 严格按照实习管理办法，对新媒体编辑水平有较高要求
	姚老师/WYZY0632@cqca.com

	合计：25人
	



附件2
重庆文化艺术职业学校学生留校实习申请表
	姓名
	
	性别
	

	年龄
	
	年级
	

	专业
	
	政治面貌
	

	主要学习经历
	



	社会活动经历
	



	个人荣誉（获奖）
	



	二级院系意见
	


                      二级院系（签章）
                           年    月   日






附件3
重庆文化艺术职业学校留校实习学生汇总表
	序号
	二级院系
	姓名
	专业
	电话
	身份证号
	银行卡号
	银行卡开户行
（详细到开户支行）
	校内实习
指导教师
	是否
住宿

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



