[bookmark: _GoBack]重庆文化艺术职业学院中剧场使用申请表
申请部门：（盖章）             申请时间：     年  月  日
	活动名称
	


	使用需求
	预计使用人数：         
是否需要会议桌：□是 □否；
是否需要LED屏：□是 □否；
是否需要专业灯光：□是 □否；
否是需要话筒：□是 □否，有线话筒数量： ，无线话筒数量： ；     是否需要贵宾休息室：□是 □

	使用时间（包括彩排时间）
	

	申请部门   
现场联络人
	
	联系电话
	

	申请部门
意见
	

	基建后勤处
意见
	

	
申请部门分管领导意见
	

	主要领导
意见
	

	学生安全保卫处对接人及联系电话
	胡伟13983849980
	基建后勤处对接人及联系电话
	杨帆
13678470838


备注：1.请提前联系杨帆确定可使用时间
2.使用申请表审签完毕后送基建后勤处和学生安全保卫处 
重庆文化艺术职业学院剧场使用须知
  1. 按照“谁申请谁使用谁负责”的要求，申请使用部门须派专人负责本单位活动期间的管理及安全工作，并配合学生安全保卫处提前做好相关安全预案及应急疏散工作。如因管理不善，造成剧场设施设备损坏，须照价赔偿，并追究相关人员责任。
    2.严禁在剧场内外随意张贴各种广告、标语、标识，如确需张贴，只可张贴在可移动的海报架等物体上。
    3.使用部门如需要架设舞台背景、道具等，需经学校基建后勤处审核同意后，方可进行布置使用，并在活动结束当日拆除。
[bookmark: _GoBack1]    4.申请使用部门务必在活动开始前将音乐、会议流程、节目次序等交基建后勤处，并对音频、视频、灯光要求作具体说明。使用部门需自备电脑、电池，派专人到音控室、灯控室协助。未经许可不得擅自动用设施设备。
 5.凡进入剧场人员须服从工作人员管理，务必衣冠整齐，举止文明不讲脏话粗话，非演出需要不得穿拖鞋，遵守社会公德，讲究卫生，不随地吐痰，不乱丢果皮纸屑，不大声喧哗，不乱涂乱画，严禁将食品、饮料、塑料袋、雨伞等物品带入场内。
 6. 严禁在剧场内燃放烟花爆竹、点明火、放礼炮。严禁在剧场内吸烟、生火。不得私拉乱接电线。严禁乱动消防设施，严禁携带一切易燃品和危及安全的化学药品入内。
7.举办活动方与所邀请的参与人员要妥善保管好自己的贵重物品（手机，钱包），如有丢失，后果自负。
8.演出（会议，活动）结束后，举办人员离场时须将随身携带的物品及垃圾清理并携带出场。
9.剧场内的所有设施设备，未经允许，不能带离剧场。
 基建后勤处制
重庆文化艺术职业学院剧场使用安全承诺书
    为了明确责任，落实活动期间安全工作，确保活动安全顺利进行，根据“谁主办、谁使用、谁负责”的管理原则，场地申请使用部门在活动准备至结束期间作如下承诺：
    1.严格遵守国家法律法规，确保活动期间不发生违法事件。
    2.严格遵守学校剧场使用各项管理规定，确保活动期间所使用剧场的整洁与器材的完好。
    3.活动现场临时搭建的道具、悬挂物品须符合相应的安全鉴定。
    4.严格落实公安机关安全保卫工作方案要求落实的其他安全条件。
    5.禁止占用、堵塞剧场周边消防安全通道。
    6.禁止在剧场范围内作广告宣传与售卖物品。
    7.服从剧场管理相关人员的管理指挥，违反相关规定剧场管理人员有权阻止。
    8.剧场申请使用期间的所有活动相关人员组织安排均由我单位负责。
    9.活动准备至结束期间发生的任何安全事故皆由场地申请使用部门负责。
                                   承诺部门（盖章）：
                                      年   月    日
