
重庆文化艺术职业学院
“第二课堂成绩单”网络管理系统移动端

操

作

手

册

（学生版）

2023 年 4 月



1

目录
一、 登录................................................................................. 2

二、 活动管理........................................................................ 5
1. 怎么发布活动？..................................................................................................................................... 5
2. 怎么查看活动是否申请成功？......................................................................................................... 7
3. 怎么审核报名的成员............................................................................................................................8
4. 活动怎么签到和签退？....................................................................................................................... 9
5. 怎么取消活动........................................................................................................................................11
6. 如何复制活动........................................................................................................................................12
7. 如何提交主办方总结..........................................................................................................................13

三、 社团管理......................................................................14
1 .如何创建社团.........................................................................................................................................14
2 .怎么管理社团成员............................................................................................................................... 16



2

一、 登录

1.登录企业微信（微信登录、手机号登录均可）
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2.选择身份（重庆文化艺术职业学院）
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3.在工作台中找到“第二课堂”后，点击并绑定身份后进入“第

二课堂”首页
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二、 活动管理

1. 怎么发布活动？

点击下方导航栏的【我的】

点击【发布活动】
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进入活动内容编辑页，根据实际活动内容依次填写活动名称、模块、

类别、实施内容与方式，活动积分（根据选择的积分标准部分含活动

时长）、主办方是否需要提交总结等内容。

注意事项：1.活动发布后需等待相应老师进行审核，到达活动开始时

间后未审核通过活动将会被自动判定拒绝，请合理预留审核时间。

2.若为需要记录时长的志愿者活动等，需要选择对应的积分标准，否

则将无法发放时长

3.报名时间结束后，将会自动拒绝未通过学生，请同学们及时审核，

合理预留报名时间。
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2. 怎么查看活动是否申请成功？

点击我的——待审核的活动，可以查看到我发布的活动是否申请

成功。
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3. 怎么审核报名的成员

如果活动是审核制，将对申请加入活动的成员进行审核，点击我

的——活动管理——报名——通过/拒绝。
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4. 活动怎么签到和签退？

待活动开始或者结束后，活动管理员发布二维码签到/签退，或

者定位签到/签退，学生可以在在我的界面，点击扫码签到/退或者定

位/签到/退。（PS:注意，活动成功报名后必须进行签到，或者签退，

若未及时操作，超过学校设置失信次数，会被列入失信名单，短期内

无法参加活动）

点击我的——活动管理——签到/签退
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签到/签退二维码：
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5. 怎么取消活动

学生管理员点击我的——活动管理——取消活动，可以输入取消

理由后取消还未开始的活动。
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6. 如何复制活动

学生管理员点击我的——活动管理——复制，可以复制自己发布

的活动，跳转到发布活动界面快速发布相似活动。
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7. 如何提交主办方总结

学生管理员点击我的——活动管理——主办方总结，可以在活动

结束后作为主办方提交总结。
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三、 社团管理

1 .如何创建社团

社团管理员可以点击我的——我的社团——创建社团
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编辑信息，最后提交申请
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2 .怎么管理社团成员

社团管理员怎么管理社团成员以及维护社团相关信息，并在成员

管理中查看成员的社团职务。
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查看社团成员
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审批社团成员申请
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社团信息修改
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